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1. GERAGAO DE SENHA NA PREFEITURA

O contribuinte deve comparecer na Prefeitura Municipal,
setor de tributagdo ISSQN, para retirar o Codigo de Acesso e
Senha para o acesso ao sistema ISSQN-Online para efetuar a
declaracao eletrbnica dos servicos contratados de terceiros e
servigos prestados.

2. ACESSO AO SISTEMA

Apoés retirar o Cédigo de Acesso e Senha na Prefeitura a
Instituicdo Financeira ou Banco devera acessar o sitio oficial da
Prefeitura:

2.1 - www.serrana.sp.gov.br

2.2 - Clicar em NFSe — Nota Fiscal de Servigos Eletrénica;

2.3 - Inserir Codigo de Acesso e Senha.

2.4 - Clicar em “LOGON”

2.5 - Inserir a chave que aparecer na tela e Avangar,
2.6 - O sistema identificara o contribuinte e Avangar.

3. DECLARAGAO ELETRONICA DE SERVIGOS
TOMADOS

Nesta opgao a Instituicdo Financeira ou Banco ira declarar
eletronicamente todos os servigos contratados de terceiros.

e Fazer o acesso ao sitio conforme item 2.

Selecionar o Menu Prestadores;


http://www.serrana.sp.gov.br/
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Aparecera a seguinte tela:
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T,‘ Pesguisa de Prestadores

ESCRITURA[;:ED FISCAL
—» g Escrituracio Fizcal
& E=crituracdo Fiscal - Nf Convencional
& Escrituracdo Fiscal - Qutros
## Declaracdo de Ndo Movimento
& Declaracdo Eletrinica de Despesas
& Cadastro de Cep
&# Cadastro de Destinatarios/temadores
& Atualizacio de Endereco de Correspondéncia
@ Importacdc de Dados (FDRMULJiRID Padronizado)
@ Importacdoc de Dados (FURMULJiRID Convencional}
[y Importagio de Cadastro de Destinatarios
& Acompanhamente de Processos Administrativos
& Trocar tens da Escrituracéo

Item 1- Escrituragao Fiscal

1. Cadastro de Prestadores: essa opgao é para
cadastrar prestadores de servicos novos que por
ventura ainda nao esteja cadastrado na
prefeitura.
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2. Escrituracdo Fiscal: nessa opcdo € declarado
todos servicos de terceiros contratados durante
0 més.

2.1 — Na tela aparecera todos os documentos ja
registrados.

2.2 - Opgao “NOVO” para declarar uma nova
nota fiscal de servigos de terceiros.

2.3 — Inserir:
2.3 - Ano de referéncia
2.4 - Més de referéncia
2.5 - Inserir CPF ou CNPJ do Prestador
2.6 - Tipo do Documento
2.7 - N° da Nota Fiscal
2.8 - AVANCAR
2.9 - Inserir Data da Emissao da NF

2.10 - Escolher o Item do Servico
correspondente ao servico efetuado.

Havendo duvidas sobre aliquota ou qual o
item Consultar Lista de Servigos — Municipal
(Relatdrios, lista de servigos)



PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANA
ESTADO DE SAO PAULO

2.11 - Inserir o Vr. Servigo / Vr. Da Nota.

2.12 - Local do ISS Devido SERRANA cod.
“4335"

2.13 - SALVAR

e Para cada Nota Fiscal repetir o procedimento acima.

3. Declaragédo de Ndo movimento

Declarar ndao movimento quando no més em referéncia nao
houve servigos de terceiros contratados.

4. Declaragao Eletronica de Despesas

5. Importagao de Dados (escrituracao fiscal)

Caso o contribuinte deseje gerar um arquivo “.txt” com as
informacdes dos servicos tomados e importar para Prefeitura
dispensando a declaracdo manual. RECOMENDADO.

1. Escrituracido Complementar

Complementa a declaragcdo, ou seja, caso exista algum
documento que nao foi escriturado e a guia ja foi gerada, esta
opgao serve para declaracdo da nota que complementa as ja
escrituradas no ltem 2.
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3 - RELATORIOS

Possibilita a impressao de relatorios.

4 — ENCERRANDO A APURAGCAO E GERANDO O
BOLETO.

Apds as escrituragdes fiscais (item 1), proceder com a
apuracéao do imposto, conforme segue:

4.1. Pendentes
a) Selecionar o Ano e Més referente a escrituragao

b) Clicar no Selecionar v

c) Confirmar e Confirmar

d) Voltar

4.5. EMISSAO DE BOLETOS DE COMPENSACAO

a) clicar nas informagdes para visualizar e imprimir o Boleto.

6. ROTINA MENSAL

Conforme Decreto/Lei. Todos os prestadores e tomadores
de servicos dentro do municipio deverdo efetuar a declaracéo
eletrbnica dos servicos prestados e tomados até o dia 10 do més

subsequente.

Deverdao ser apresentados no setor de tributacdo da
prefeitura o extrato da movimentacdo servicos contratados de
terceiros e servigos prestados para homologagao da declaragao,
quando solicitados pela fiscalizacao.
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As guias para recolhimento do tributo ISSQN, tanto dos
servicos prestados como dos servigos tomados, terdo prazo para
recolhimento no dia 15 do més subsequente ao fato gerador.
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