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DECRETO N° 08/2018 -

CRIA O ALMOXARIFADO CENTRAL DA
PREFEITURA DE SERRANA E REGULAMENTA O
SEU FUNCIONAMENTO.

VALERIO ANTONIO GALANTE, Prefeito Municipal de Serrana, Estado
de S3o Paulo, no uso de suas atribuicdes legais, especialmente pela Lei Complementar n°
322/2013; -

DECRETA:

: Axt. 1°. Fica criado na estrutura organizacional da Prefeitura Municipal de
Serrgna o ALMOXARIFADO CENTRAL;

§1°. O almoxarifado central receberd e expedira aos departamentos
requerentes, todas as mercadorias adquiridas pela Prefeitura Municipal de Serrana;

: §2°. O almoxarifado central funcionaré das 8:00h as 11:00h ¢ das 13:00h as
17:00h, devendo o seu responsavel designar por meio de escala, um funciondrio para atuar
erh situacdes excepeionals, como calamidades publicas;

. Art. 2°. O almoxarifado central sera utilizado para o estoque de materiais de
escritorio, materiais de consumo, géneros alimenticios, produtos de limpeza, moveis ¢
utensilios, ferramentas, maquinas ¢ aparelhos de pequeno porte, sendo proibido o estoque
dé medicamentos ¢ de géneros alimenticios com necessidade de refrigeracio;

_ Art. 3°. O conirole de recepgdo e expedigo de materiais e mercadorias do
almoxarifado centrai seré realizado por software eletronico, preferencialmente integrado ao
departamento de compras e licitagBes e ao departamento de contabilidade;

§1°. A recepciio de materiais e mercadorias sera obrigatoriamente realizada
com a apresentagdo de documento fiscal, devidamente conferido e assinado por servidor
municipal do departamento requerente ou pelo responsivel pelo almoxarifado central,
sempre considerando o conteGdo disposto no contrato de aquisi¢do ou contratacfio de
SEryigos; '

_ §2°. A expedi¢ho de materials e mercadorias serd realizada, apds a devida
solicitagfo via e-mail, sempre nos dias determinados para a retirada, e registrada por meio
de fequisigdio assinada pelo servidor requerenie ¢ autorizada pelo seu superior imediato;

: §3°. A distribuicdio e o transporte de materiais e mercadorias para oS
deplartamentos requerentes nfio poderd ser realizada por vefculos particulares, ambulancias
ou |viaturas, devendo o almoxarifado central, dispor de veiculo exclusivo para - esta

finalidade, proprio ou contratado;
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; Art. 4°. A manutengiio do estoque minimo de itens de utilizagfio continua
sera gerida por software eletrdnico, e acompanhada diariamente pelo responsavel pelo
almoxarifado central;

§1°. O responsavel pelo almoxarifado central devera ter uma rotina de
acompanhamento do estoque minimo de materiais € mercadorias de utilizagdo continaa, se
atentando inclusive para a vigéncia contratual entre as partes;

' §2°. Na iminéncia de desabastecimento ou término de contrato, o
responsavel pelo almoxarifado central devera oficiar o departamento de compras ¢
licitagOes, para as providéncias necessarias;

_ Art. 5°. A Secretaria de Administragiio e Finangas terd 120 dias, a partir da
publitacio desse decreto, para operacionalizar a adequagdo fisica do almoxarifado central,
a centralizagio das mercadorias e o fluxo de expedigiio das mercadorias para 0s prédios
piblicos;

. Art. 6°. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
dispasi¢des em contrario.
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