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DECRETO N.° 08/2019

DISPOE SOBRE A REGULARIZACAO
DO FECHAMENTO DA FOLHA DE
PAGAMENTO  DOS  SERVIDORES
PUBLICOS MUNICIPAIS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

VALERIO ANTONIO GALANTE, Prefeito Municipal de Serrana, Estado de

S30 Paulo, no uso de suas atribuigdes legais e;

Considerando a atual situagdo financeira do Municipio e a necessidade de
cumprirmos com a lei de responsabilidade fiscal no tocante a folha de pagamento, buscando o
prazo mais exiguo possivel para integragdo contabil e financeira, proporcionando maior
qualidade nas informagdes contidas no fluxo de caixa diario do Departamento da Fazenda,
consequentemente, criar condigdes para que possamos trabalhar com a previsdo orgamentdria

futura proximo da realidade:

DECRETA:

Art. 19 A data de “fechamento” da fclha de pagamento para os langamentos
variaveis e extraordinarios passa a ser o dia 20 (vinte) de cada més, ou seja, sera computado do
dia 21 (vinte e um) do més anterior até o dia 20 (vinte) do més corrente.

Art. 2° - Os documentos referentes aos langamentos variaveis e extraordinarios
que trata o art.1° das secretarias de Administragdo, Social, Saude, Infraestrutura e Esporte,
deverio ser entregues no Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura , até o dia 22 de cada
més, em caso de sabado. domingo e feriado, no 1° (primeiro) dia util seguinte.

Art, 3° - Para os servidores lotados na Secretaria da Educagdo, deverdo ser
entregues no Departamento de Recursos Humanos da educa¢do, mantendo as mesmas datas,
ficando sob a responsabilidade do departamento:

§ 1° - Recepcionar e langar todos os documentos pertinentes ao sistema de ponto
eletronico da S.M.I%, exceto: térias, licenga prémio, licenca maternidade, licenga saide com mais
de 15 (quinze) dias, etc.

§ 2° . Informar o Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura a jornada

diaria de todos os funcionarios iotados na S.M.E sempre que houver alteragdes, principalmente

¢

apos o periodo de atribuigdes.
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§ 3° - Efetuar o cadastro de biometria dos servidores recém empossados e para
servidores que por ventura vierem a mudar de local de¢ trabalho, a manutengio devera ser feita
considerando o local anterior ¢ atual.

§ 4° - Efetuar o recolhimento das marcagdes biométricas de todos os
departamentos e unidades escolares da secretaria, devendo ser efetuado todas as segundas feiras,
exceto na semana de fechamento, que devera ser feito no primeiro dia Gtil apos o dia 20 (vinte)
de cada més, criando arquivos semanais e mensais d¢ forma individuais disponibilizando a
importagdo para o sistema de ponto eletronico, no dia seguinte ao do recolhimento.

§ 5° - A importagdo, apuragdo, manuiengdo, validagdo e fechamento deverdo
serem feitas pelo Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura.

Art. 4° - Em caso de atestado médico, os servidores plblicos municipais devera
apresentar no prazo de 48 (quarenta e oito) horas para a chefia imediata. (LC 300/2012 — art.
193).

Art. 5° - A folha de pagamento devidamente fechada ndo deverd sofrer em
hipétese alguma novos lancamentos, devendo estar disponivel até o dias 1° (primeiro) do més
subsegiiente para integragio contabil / financeira, atendendo na integra o fluxo de caixa diario do
Departamento da Fazenda.

Art. 6°. Este Decreto entra em vigor ::a data de sua publicagdo, revogadas as

disposicdes em contrario especialmente o Decreto 66/2018, de 27 de novembro de 2018.
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