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DECRETO N° 34/2015

DISPOE SOBRE ADEQUACAO DO
REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO
TUTELAR DE SERRANA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS. ' :

JOAO ANTONIO BARBOZA, Prefeito Municipal de Serrana,
Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, especialmente pela Lei
Complementar n° 851/2001 e alteragdes;

Considerando as inovagdes trazidas pela Lei Federal n. 12.696 de
25 de Julho de 2.012 que alterou os artigos 132, 134, 135 e 139 da Lei n. 8.069,
de 13 de Julho de 1990 (Estatuto da Crianga ¢ do Adolescente),da Resolugéo no.
152, de 09 de Agosto de 2.012 do CONANDA:

DECRETA:
CAPITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Fica aprovado o Regimento Interno do Conselho Tutelar
dos Direitos da Crian¢a e do Adolescente de Serrana, nos seguintes termos:

Art. 2°. O Conselho Tutelar é o 6rgdo municipal de defesa dos
direitos da crian¢a e do adolescente previsto na Lei n° 8.069, de 1990 e na
Constitui¢cdo Federal, é integrante da administracdo publica local, € composto por
cinco (05) membros, eleitos pelos cidaddos locais para mandato de quatro (04)
anos, nomeados pelo Prefeito Municipal e empossados pelo Presidente do
Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente, permitida uma
recondu¢do, mediante novo processo de escolha.

Art. 3°. O Conselho Tutelar funcionara no seguinte horario:

§ 1°. O atendimento ao publico sera de segunda a sexta-feira das 7h
as 18h, com 04 (quatro) conselheiros presentes no atendimento, com horarios
alternados de almogo, de forma que o local permaneca aberto ao publico, como
se segue: 02 (dois) conselheiros das 7:00 as 11:00 e das 12:00 as 16:00; 02 (dois)
conselheiros das 9:00 as 13:00 e das 14:00 as_18:00.
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§ 2° Aos sabados, domingos, feriados e periodo noturno
permanecerd um plantdo domiciliar, mediante escala de servigos, afixada e
divulgada mensalmente, sendo que serdo computadas as horas trabalhadas
mesmo ndo havendo ocorréncias a serem atendidas haja visto que o conselheiro
fica a disposi¢do cumprindo a escala de trabalho, escala esta parte integrante do
presente Regimento Interno.

CAPITULO 11

DO PROCESSO DE ESCOLHA DOS MEMBROS DO CONSELHO
TUTELAR

Art. 4° O processo de escolha dos membros do Conselho Tutelar
devera, preferencialmente, observar as seguintes diretrizes:

I - eleicio mediante sufrdgio universal e direto, pelo voto
facultativo e secreto dos eleitores do Municipio, em processo a ser
regulamentado e conduzido pelo Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e
do Adolescente;

Il - candidatura individual, ndo sendo admitida a composigdo de
chapas; e

I1I - fiscalizagdo pelo Ministério Publico.

Art. 5° Os candidatos mais votados serdo nomeados Conselheiros
Tutelares titulares e os demais serdo considerados suplentes, pela ordem
decrescente de votagdo. -

§ 1° O mandato serd de quatro anos, permitida uma recondugdo,
mediante novo processo de escolha.

§ 2° O conselheiro tutelar titular que tiver exercido o cargo por
periodo consecutivo superior a um mandato € meio ndo poderd participar do
processo de escolha subseqiiente.

Art. 6° Cabera ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente, com a antecedéncia devida, regulamentar o processo de escolha dos
membros do Conselho Tutelar, mediante resolu¢do especifica, observadas as
disposi¢des contidas na Lei n° 8.069, de 1990, na legislagdo local relativa ao
Conselho Tutelar e nas diretrizes estabelecidas na presente Lei.

§ 1° A resolugdo regulamentadora do processo de escolha devera
prever, dentre outras disposi¢des:

a) o calenddrio com as datas e os prazos para registro de
candidaturas, impugnagdes, recursos e outras fases do certame, de forma que o
processo de escolha se inicie no minimo seis meses antes do término do mandato
dos membros do Conselho Tutelar em exercicio;

b) a documentacdo a ser exigida dos candidatos, como forma de
comprovar o preenchimento dos requisitos previstos no art. 133 da Lei n°® 8.069,
de 1990;

¢) as regras de campanha, contendo as condutas permitidas e
vedadas aos candidatos, com as respectivas sangdes; €
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v d) a criagdo e composi¢do de comissdo especial encarregada de
realizar o processo de escolha.
§ 2° A resolugéo regulamentadora do processo de escolha para o
Conselho Tutelar ndo poderd estabelecer outros requisitos além daqueles
exigidos dos candidatos pela Lei n° 8.069 de 1990, e pela legislacdo local
correlata. _
§ 3° A relagdo de condutas ilicitas e vedadas seguird o disposto na
legislagdo local com a aplicagdo de sang¢des de modo a evitar o abuso do poder
politico, econdmico, religioso, institucional e dos meios de comunicacio, dentre
outros.
§ 5° Cabe ao Municipio o custeio de todas as despesas decorrentes
do processo de escolha dos membros do Conselho Tutelar.
Art. 7° Caberéa ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente conferir ampla publicidade ao processo de escolha dos membros
para o Conselho Tutelar, mediante publicagdo de edital de convocagdo do pleito
no diério oficial do Municipio, do Distrito Federal, ou meio equivalente, afixa¢o
em locais de amplo acesso ao publico, chamadas na radio, jornais € outros meios
de divulgacdo.
§ 1° O edital contera, dentre outros, os requisitos legais a
- candidatura, a relagiio de documentos a serem apresentados pelos candidatos,
regras da campanha e o calendério de todas as fases do certame.
§ 2° A divulgagdo do processo de escolha deverd ser acompanhada
de informacdes sobre o papel do Conselho Tutelar e sobre a importancia da
participagdo de todos os cidaddos, na condigdo de candidatos ou eleitores,
servindo de instrumento de mobiliza¢do popular em torno da causa da inféncia e
da juventude, conforme dispde o art. 88, inciso VII, da Lei n° 8.069, de 1990.
Art. 8° Compete ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e
do Adolescente tomar, com a antecedéncia devida, as seguintes providéncias para
a realizacdo do processo de escolha dos membros do Conselho Tutelar:
I - obter junto a Justiga Eleitoral o empréstimo de urnas eletronicas,
bem como elaborar o software respectivo, observadas as disposi¢des das
resolugdes aplicaveis expedidas pelo Tribunal Superior Eleitoral e Tribunal
Regional Eleitoral da localidade; v
Il - em caso de impossibilidade de obtengdo de urnas eletrdnicas,
obter junto a Justica Eleitoral o empréstimo de urnas comuns € 0 fornecimento
das listas de eleitores a fim de que votagdo seja feita manualmente; e
III - garantir o facil acesso aos locais de votagdo, de modo que
sejam aqueles onde se processe a elei¢do conduzida pela Justi¢a Eleitoral ou
espagos publicos .ou comunitérios, observada a divisdo territorial € administrativa
do Conselho Tutelar.
Art. 9. O Conselho Municipal dos Direitos da Crianca ¢ do
Adolescente devera delegar a uma comissdo especial eleitoral, de composi¢@o
paritdria entre conselheiros representantes do governo e da sociedade civil, a
condugdo do processo de escolha dos membros do Conselho Tutelar local,
observados os mesmos impedimentos legais previstos no art. 14 desta Lei. \/
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§ 1° A composi¢do, assim como as atribui¢des da comissao referida
no caput deste artigo, devem constar da resolugéo regulamentadora do processo

de escolha.
§ 2° A comisséo especial eleitoral ficara encarregada de analisar os

pedidos de registro de candidatura e dar ampla publicidade a relacdo dos
pretendentes inscritos, facultando a qualquer cidaddo impugnar, no prazo de 5
(cinco) dias contados da publicacdo, candidatos que nao atendam os requisitos
exigidos, indicando os elementos probatorios.

§ 3° Diante da impugnagdo de candidatos ao Conselho Tutelar em
razio do ndo preenchimento dos requisitos legais ou da pratica de condutas
ilicitas ou vedadas, cabe a comissdo especial eleitoral:

I - notificar os candidatos, concedendo-lhes prazo para
apresentacdo de defesa; e

Il - realizar reunido para decidir acerca da impugnagdo da
candidatura, podendo, se necessario, ouvir testemunhas eventualmente arroladas,
determinar a juntada de documentos e a realiza¢do de outras diligéncias.

§ 4° Das decisdes da comissdo especial eleitoral cabera recurso a
plenéria do Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente, que se
reunira, em carater extraordindrio, para decisdo com o maximo de celeridade.

§ 5° Esgotada a fase recursal, a comissdo especial eleitoral fara
publicar a relagdo dos candidatos habilitados, com copia ao Ministério Publico.

§ 6° Cabe ainda & comissdo especial eleitoral:

I - realizar reunido destinada a dar conhecimento formal das regras
da campanha aos candidatos considerados habilitados ao pleito, que firmardo
compromisso de respeitd-las, sob pena de imposicdo das sang¢des previstas na
legislagdo local;

II - estimular e facilitar o encaminhamento de noticias de fatos que
constituam violagdo das regras de campanha por parte dos candidatos ou a sua
ordem; ‘

I - analisar e decidir, em primeira instdncia administrativa, os
pedidos de impugnag@o e outros incidentes ocorridos no dia da votacdo;

IV - providenciar a confec¢do das cédulas de votagdo, conforme
modelo a ser aprovado;

V - escolher e divulgar os locais de votagao;

VI - selecionar, preferencialmente junto aos 0rgaos publicos
municipais, os mesarios e escrutinadores, bem como seus respectivos suplentes,
que serdo previamente orientados sobre como proceder no dia da votagdo, na
forma da resolucdo regulamentadora do pleito;

VII - solicitar, junto ao comando da Policia Militar ou Guarda
Municipal local, a designagdo de efetivo para garantir a ordem e seguranca dos
locais de votagdo e apuragao;

VIII - divulgar, imediatamente apos a apurag@o, o resultado oficial
da votacdo; e

IX - resolver 0s casos omissos.
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§ 7° O Ministério Publico sera pessoalmente notificado, com a
antecedéncia devida, de todas as reunides deliberativas realizadas pela comissdo
especial eleitoral e pelo Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do
Adolescente, bem como de todas as decisdes nelas proferidas e de todos os
incidentes verificados no decorrer do certame.

Art. 10. Para a candidatura a membro do Conselho Tutelar serdo
exigidos os critérios do art. 133 da Lei n° 8.069, de 1990, além de outros
requisitos:

[ - a experiéncia minima de dois anos na promogdo, prote¢ao €
defesa dos direitos da crianga e do adolescente;

I - formacdo especifica sobre o Estatuto da Crianga e do
Adolescente, sob a responsabilidade do Consetho dos Direitos da Crianga e
Adolescente local;

I1I - comprovagéo de conclusdo do ensino médio;

IV — reconhecida idoneidade moral, comprovada mediante certiddo
de distribuicdo de feitos civeis/fazendarios e criminais peranie a comarca de
Serrana;

V - Idade superior a 21 anos;

VI - Residir no municipio ha mais de trés anos;

VII - Estar no gozo de seus direitos politicos;

IX - ndo pertencer, de qualquer modo, aos quadros da seguranga
publica, civil ou militar;

X — possuir Carteira Nacional de Habilitagdo, haja vista que vai
dirigir o carro oficial do Conselho Tutelar;

XI — Conhecimento em informatica;

XII — Deve exercer a atividade com exclusividade, sem outro
vinculo empregaticio, ou qualquer atividade remunerada, salvo rendimentos por
aposentadoria;

Art. 11. A lista dos candidatos aprovados serd publicada na
Imprensa Oficial local e afixada na sede da Prefeitura Municipal, especificando
dia, horério e local para a realiza¢do da eleic@o.

Paragrafo tUnico: Estardo habilitados a disputar as elei¢bes os
candidatos que se classificarem com nota minima de 50%.

Art. 12. O processo de escolha para o Conselho Tutelar ocorrera
com o nimero minimo de dez pretendentes devidamente habilitados.

§1° Caso o ntimero de pretendentes habilitados seja inferior a dez, 0
Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente podera suspender
o tramite do processo de escolha e reabrir prazo para inscri¢do de novas
candidaturas, sem prejuizo da garantia de posse dos novos conselheiros ao
término do mandato em curso.

§ 2° Em qualquer caso, o Conselho Municipal dos Dlreltos da
Crianca ¢ do Adolescente devera envidar esforgos para que o nimero de
candidatos seja o maior possivel, de modo a ampliar as op¢des de escolha pelos
eleitores e obter um numero maior de suplentes.
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Art. 13. O processo de escolha dos membros do Conselho Tutelar
ocorrerd em data unificada em todo o territorio nacional a cada 4 (quatro) anos,
no primeiro domingo do més de outubro do ano subsequente ao da eleigdo
presidencial. A posse dos conselheiros tutelares ocorrera no dia 10 de janeiro do
ano subsequente ao processo de escolha, conforme lei 12696 de 25 de julho de
2012.

Paragrafo tnico. O resultado do processo de escolha dos membros
do Conselho Tutelar devera ser publicado no Diério Oficial do Municipio, ou
meio equivalente, com a indicag¢do do dia, hora e local da nomeagdo e posse dos
Conselheiros Tutelares titulares e suplentes.

Art. 14. Sdo impedidos de servir no mesmo Conselho Tutelar os

conjuges, companheiros, ainda que em unido homoafetiva, ou parentes em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive.
Paragrafo tnico. Estende-se o impedimento do caput ao conselheiro tutelar em
relagdo a autoridade judicidria e ao representante do Ministério Publico com
atuacdo na Justica da Infincia e da Juventude da mesma comarca estadual ou
distrital.

Art. 15. Ocorrendo vacincia ou afastamento de quaisquer dos
membros titulares do Conselho Tutelar, o Conselho Municipal dos Direitos da
Crianca e do Adolescente convocara o suplente para o preenchimento da vaga.

§ 1° Os Conselheiros Tutelares suplentes serao convocados de
acordo com a ordem de votacdo e receberdo remuneragdo proporcional aos dias
que atuarem no 6rgdo, sem prejuizo da remuneragdo dos titulares quando em
gozo de licengas e férias regulamentares.

§ 2° No caso da inexisténcia de suplentes, cabera ao Conselho
Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente realizar processo de escolha
suplementar para o preenchimento das vagas.

§ 3° A homologagdo da candidatura de membros do Conselho
Tutelar a cargos eletivos devera implicar a perda | de mandato por
incompatibilidade com o exercicio da fung@o. '

CAPITULO III
DAS ATRIBUICOES

Art. 16. O Conselho Tutelar é o 6rgdo permanente € autbnomo, nao
jurisdicional, encarregado pela sociedade de zelar pelo cumprimento dos direitos
da crianca e do adolescente, definidos na Lei n° 8.069/90.

Art. 17. As decisdes do Conselho Tutelar serdo tomadas pelo seu
colegiado, conforme dispuser o Regimento Interno.

§ 1° As medidas de carater emergencial, tomadas durante os
plantdes, serdo comunicadas ao colegiado no primeiro dia util subseqiiente, para
ratifica¢do ou retificacao.
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§ 2° As decisdes serdo motivadas e comunicadas formalmente aos
interessados, mediante documento escrito, no prazo maximo de quarenta ¢ oito
horas, sem prejuizo de seu registro em arquivo proprio, na sede do Conselho.

§ 3° Se ndo localizado, o interessado sera intimado através de
publicacdo do extrato da decisio na sede do Conselho Tutelar, admitindo-se
outras formas de publicagdo, de acordo com o disposto na legisla¢do local.

§ 4° E garantido ao Ministério Publico, & autoridade judiciaria e ao
Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente o acesso irrestrito
aos registros do Conselho Tutelar, resguardado o sigilo perante terceiros.

§ 5° Os demais interessados ou procuradores legalmente
constituidos terio acesso as atas das sessdes deliberativas e registros do Conselho
Tutelar que lhes digam respeito, ressalvadas as informagdes que coloquem em
risco a imagem ou a integridade fisica ou psiquica da crianga ou adolescente,
bem como a seguranga de terceiros.

§ 6° Para os efeitos deste artigo, sdo considerados interessados 0s
pais ou responséavel legal da crianga ou adolescente atendido, bem como 0s
destinatarios das medidas aplicadas e das requisi¢des de servigo efetuadas.

Art. 18. E vedado ao Conselho Tutelar executar servigos e
programas de atendimento, 0s quais devem ser requisitados aos Orgdos
encarregados da execucdo de politicas publicas.

Art. 19. Cabe ao Poder Executivo Municipal fornecer ao Conselho
Tutelar os meios necessarios para sistematizacdo de informagdes relativas as
demandas e deficiéncias na estrutura de atendimento a populagdo de criangas €
adolescentes, tendo como base o Sistema de Informagdo para a Infancia ¢
Adolescéncia - SIPIA, ou sistema equivalente.

§ 1° O Conselho Tutelar encaminhara relatorio mensal ao Conselho
Municipal dos Direitos da Crianga ¢ Adolescente, ao Ministério Publico e ao juiz
da Vara da Infancia e da Juventude, contendo a sintese dos dados referentes ao
exercicio de suas atribuicdes, bem como as demandas e deficiéncias na
implementagdo das politicas publicas, de modo que sejam definidas estratégias €
deliberadas providéncias necessarias para solucionar os problemas existentes.

§ 2° O Conselho Tutelar deverd encaminhar ao presidente do
CMDCA relatério qualitativo e quantitativo na Gltima semana de cada més.

CAPITULO IV

DOS DEVERES E VEDACOES DOS MEMBROS DO CONSELHO
TUTELAR

Art. 20. Sem prejuizo das disposi¢des especificas contidas na
legislagdo municipal, s@o deveres dos membros do Conselho Tutelar:

I - manter conduta publica e particular ilibada;

11 - zelar pelo prestigio da institui¢@o;
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III - indicar os fundamentos de seus pronunciamentos
administrativos, submetendo sua manifestagdo a deliberacdo do colegiado;

IV - obedecer aos prazos regimentais para suas manifestagdes €
exercicio das demais atribuigdes;

V - comparecer as sessdes deliberativas do Conselho Tutelar e do
Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente;

VI - desempenhar suas fungdes com zelo, presteza € dedicacao;

VII - declarar-se suspeitos ou impedidos, nos termos desta Lei;

VIII - adotar, nos limites de suas atribuigdes, as medidas cabiveis
em face de irregularidade no atendimento a criancas, adolescentes e familias;

[X - tratar com urbanidade os interessados, testemunhas,
funcionarios e auxiliares do Conselho Tutelar e dos demais integrantes de 6rgdos
de defesa dos direitos da crianga e do adolescente;

X - residir no Municipio;

X1 - prestar as informagdes solicitadas pelas autoridades publicas ¢
pelas. pessoas que tenham legitimo interesse ou seus procuradores legalmente
constituidos;

XII - identificar-se em suas manifestagdes funcionais; e

XIII - atender aos interessados, a qualquer momento, nos €asos
urgentes.

Paragrafo unico. Em qualquer caso, a atuagao do membro do
Conselho Tutelar sera voltada a defesa dos direitos fundamentais das criangas e
adolescentes, cabendo-lhe, com o apoio do colegiado, tomar as medidas
necessérias a protegéo integral que lhes € devida.

Art. 21. Sem prejuizo das disposigdes especificas contidas na
legislagdo local, é vedado aos membros do Conselho Tutelar:

I - receber, a qualquer titulo ¢ sob qualquer pretexto, vantagem
pessoal de qualquer natureza;

II - exercer atividade diversa no horario fixado nesta Lei para o
funcionamento do Conselho Tutelar;

III - utilizar-se do Conselho Tutelar para o exercicio de propaganda
e atividade politico-partidaria;

IV - ausentar-se da sede do Conselho Tutelar durante o expediente,
salvo quando em diligéncias ou por necessidade do servigo;

V - opor resisténcia injustificada ao andamento do servigo;

V] - delegar a pessoa que ndo seja membro do Conselho Tutelar o
desempenho da atribui¢do que seja de sua responsabilidade;

VII - valer-se da funcdo para lograr proveito pessoal ou de outrem;

VIII - receber comissdes, presentes ou vantagens de qualquer
espécie, em razio de suas atribui¢des;

IX - proceder de forma desidiosa;

X - exercer quaisquer atividades que sejam incompativeis com 0
exercicio da funcdo e com o horério de trabalho;

X] - exceder no exercicio da funcdo, abusando de suas atribui¢des .
especificas, nos termos previstos na Lei n° 4.898, de 9 de dezembro de 1965; \/
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XII - deixar de submeter ao Colegiado as decisdes individuais
referentes a aplicagio de medidas protetivas a criangas, adolescentes, pais ou
responsaveis previstas nos arts. 101 e 129 da Lei n® 8.069, de 1990; e

XIII - descumprir os deveres funcionais mencionados no art.23
desta Lei e na legislagdo local relativa ao Conselho Tutelar.

Art. 22. O membro do Conselho Tutelar sera declarado impedido
de analisar o caso quando:

I - a situagio atendida envolver conjuge, companheiro, ou parentes
em linha reta colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive;

II - for amigo intimo ou inimigo capital de qualquer dos
interessados;

III - algum dos interessados for credor ou devedor do membro do
Conselho Tutelar, de seu conjuge, companheiro, ainda que em unido
homoafetiva, ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, inclusive;

IV - tiver interesse na solucio do caso em favor de um dos
interessados.

§ 1° O membro do Conselho Tutelar também poderd declarar
suspei¢do por motivo de foro intimo.

§ 2° O interessado podera requerer ao Colegiado o afastamento do
membro do Conselho Tutelar que considere impedido, nas hipoteses desse artigo.

Art. 23. Sdo atribui¢des dos Conselheiros:

I - atender as criancas e adolescentes nas hipdteses previstas nos
arts. 98 e 105 da Lei n° 8.069, de 1990, aplicando as medidas previstas no art.
101.1 a VII da referida Lei;

II - atender e aconselhar os pais ou responsaveis, aplicando as
medidas previstas no art. 129 I'a VII;

III - fiscalizar as Entidades de atendimento, conforme o art. 95 da
Lei n® 8.069, de 1990;

IV - promover a execugdo de suas decisoes, podendo, para tanto:

a) requisitar servigos puiblicos na éarea de saude, educagdo, servigo
social, previdéncia, trabalho e seguranca;

b) representar junto a autoridade judicidria nos casos de
descumprimento injustificado de suas deliberagdes;

V - encaminhar ao Ministério Publico noticia de fato que constitua
infracdo administrativa ou penal contra os Direitos da crianca e do adolescente
(Art. 223 a 258 - E.C.A.);

VI - encaminhar a autoridade judicidria os casos de sua
competéncia (Art. 148 E.C.A);

VII - providenciar a medida estabelecida pela autoridade judiciaria,
dentre as previstas no art. 101, de I a VI, da Lei n° 8.069, de 1990, para o
adolescente autor de ato infracional;

VIII - expedir notificagdes; ‘

IX - requisitar certiddes de nascimento e de obito de criangas €
adolescentes, quando necessarias; \/
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X - assessorar o Poder Executivo local na elaboragdo da proposta
orcamentéria para planos e programas de atendimento dos direitos da crianga €
do adolescente; '

XI - representar, em nome da pessoa e da familia, contra a violagdo
dos direitos previstos nos arts. 220, & 3°, inciso II da Constitui¢do Federal;

XII - subsidiar o Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente na elaboragdo de projetos, quanto as prioridades do atendimento a
crianga e ao adolescente;

XIII - divulgar o Estatuto da Crianga e do Adolescente, integrando
as acdes do Conselho Municipal dos Direitos da Crianca ¢ do Adolescente;

XIV - sistematizar dados informativos, quanto a situagdo da crianca
e adolescente no Municipio;

XV - conduzir o veiculo oficial do Conselho Tutelar;

XVI - conduzir criancas e adolescentes quando solicitado;

XVII- portar-se com dignidade e zelo profissional na condugdo do
veiculo e no trato das pessoas;

XVIII - preencher sempre que houver deslocamento, o controle do
uso de veiculo;

XIX - desempenhar outras atribui¢des previstas em lei.

CAPITULO V
DA COMPETENCIA

Art 24. A Competéncia sera determinada:

I - Pelo domicilio dos pais ou responsaveis

II - Pelo local onde se encontra a crianga ou o adolescente, a falta
de pais ou responsaveis.

§ 1°. Nos casos de ato infracional, sera competente a autoridade do
lugar de agfio ou omissdo, observadas as regras de conexdo, continéncia ¢
prevencao,

§ 2°. A execugdo das medidas podera ser delegada a autoridade
competente da residéncia dos pais ou responséaveis, ou do lugar onde se sediar a
entidade que abrigar a crianca ou adolescente.

§ 3° Em caso de infragdo cometida através de transmissdo
simultanea de radio ou televisdo, que atinja mais de uma comarca, serd
competente, para aplicagdo da penalidade, a autoridade judiciaria do local da
sede estadual da emissora ou sede, tendo a sentenga eficacia para todas as
transmissoras ou retransmissoras do respectivo estado.

CAPITULO VI

DA REMUNERACAO :
Art. 25 Lei municipal dispora sobre a remuneragdo dos membros do
Conselho Tutelar, atendendo aos critérios de conveniéncia e oportunidade e
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tendo como base o tempo dedicado a fungdo e as peculiaridades locais, aos quais
¢ assegurado o direito a:

[ — cobertura previdenciaria;

11 — gozo de férias anuais remuneradas, acrescidas de 1/3 (um tergo)
do valor da remuneragdo mensal;

[11 — licenga-maternidade;

[V — licenca-paternidade;

V — gratificacdo natalina. :

Paragrafo tnico. Constara da lei or¢amentaria municipal previsdo
dos recursos necessarios ao funcionamento do Conselho Tutelar e a remuneracdo
e formacdo continuada dos conselheiros tutelares.

CAPITULO VII
DA ORGANIZACAO

Art. 26. Sdo 6érgios do Conselho Tutelar:
I - Plenério

II - Presidéncia

I1I - Servicos Administrativos

Secao [
Do plenario

Art. 27. O Conselho se reunird ordinariamente €
extraordinariamente,

§ 1°. As sessdes ordinarias ocorrerao todas as sextas-feiras, das 14h
as 16 horas, com maioria simples de presencas.

§ 2°. As sessdes objetivardo o estudo de caso planejamento €
avaliacdo de agdes, analise da pratica, buscando a: autoridade referendar medidas
tomadas individualmente.

Art. 28. Irdio a deliberago os assuntos de maior relevéncia, ou que
exigiram estudo mais aprofundado.

Art. 29. As deliberagdes serdo tomadas por maioria simples de
votos dos conselheiros presentes & sessdo, respeitadas disposi¢des definidas em
lei.

Art. 30. De cada sessdo plenaria do Conselho, serd lavrada uma ata
assinada pelos Conselheiros presentes registrando os assuntos tratados e as
deliberacdes tomadas.

Art. 31. Poderdio participar das reunides, mediante convite, sem
direito a voto, representantes e dirigentes de instituicdes, cujas atividades
contribuam para a realiza¢o dos objetivos do Conselho.
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Secdo II
Da presidéncia

Art. 32. O Conselho elegera, dentro dos membros que 0 compoem
um presidente, através de voto secreto por maioria simples.

§ 1°. O mandato do presidente tera duragdo de 01 (um) ano,
permitida a recondugdo por mais um mandato, através de nova elei¢cdo.

§ 2°. Na auséncia, ou impedimento do presidente, a presidéncia sera
exercida por um dos membros do Conselho, conforme deliberagdo da plenaria.

Art. 33. Sdo atribui¢des do presidente:

[ - presidir as reunides plenarias, tomando parte nas discussoes €
votagdes, com direito a voto;

II - convocar sessdes ordindrias € extraordinarias;

I1I - representar o Conselho Tutelar, ou delegar a sua representagio,

IV - assinar a correspondéncia oficial do conselho Tutelar;

V - propor ao representante legal do 6rgéo ao qual esta vinculado, a
designagdo de funcionarios ao funcionamento do Conselho Tutelar;

VI - velar pela fiel aplicagdo e respeito no Estatuto da Crianga e do
Adolescente;

VII - reunides do C.M.D.C.A.

Secao II
Dos servi¢os administrativos

Art. 34. A Secretaria compete:

I - orientar, coordenar e fiscalizar o servigo de recep¢ao;

II - secretariar as reunides conjuntas;

I1I - manter sob sua guarda livros, fichas, documentos ¢ papéis do
Conselho Tutelar;

IV - prestar as informagdes que lhe forem requisitadas e expedir
certidoes;

V - agendar compromissos dos conselheiros.

CAPITULO VIII
DAS LICENCAS E FERIAS

Art. 35. As licencas serdo concedidas conforme o disposto no
Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos do Municipio de Serrana.
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CAPITULO IX
DOS AUXILIARES

Art. 36. Sdo auxiliares os funcionarios designados, ou postos a
disposi¢do do Conselho tutelar pelo Poder Publico Municipal.

Paragrafo Unico. Os funciondrios, enquanto designados, ou a
disposi¢io do Conselho Tutelar, ficam sujeitos a orientacdo, coordenacdo e
fiscalizacdo do Presidente do Conselho. | :

CAPITULO X

DO PROCESSO DISCIPLINAR E VACANCIA DO MANDATO

Art. 37. Dentre outras causas estabelecidas na legislagdo municipal,
a vacancia da funcdo de membro do Consetho Tutelar decorrera de:

I - renuncia;

Il - posse € exercicio em outro cargo, emprego ou fungdo publica
ou privada remunerada;

111 - aplicaciio de san¢do administrativa de destitui¢do da funcio;

IV - falecimento; ou : )

V - condenacdo por sentenga transitada em julgado pela pratica de
crime que comprometa a sua idoneidade moral.

Art. 38. As infracdes disciplinares classificam-se, para efeitos de
cominacdo da sancdo, em leves, médias e graves.

Art. 39. Constituem penalidades administrativas passiveis de serem
aplicadas aos membros do Conselho Tutelar, dentre outras a serem previstas na
legislacdo local:

I — adverténcia;

II — suspensao;

III — perda do mandato.

Art. 40°. Na aplicagdo das sangdes disciplinares, devem ser
considerados:

[ — natureza e gravidade da infrag¢do disciplinar cometida;

IT — danos causados para o servi¢o publico;

I1I — Animo e intenc¢do do conselheiro tutelar;

[V — circunstincias agravantes e atenuantes;

V — culpabilidade e antecedentes funcionais do conselheiro tutelar.

Art. 41. Sdo circunstancias agravantes:

I — a pratica de ato que concorra, grave € objetivamente, para 0
desprestigio do Conselho Tutelar;

IT — o concurso de pessoas;

I1T — o cometimento da infragdo disciplinar em prejuizo de crianga,
adolescente, idoso, pessoa com deficiéncia, pessoa incapaz de se defender ou
pessoa sob seus cuidados por forca de suas atribuigdes;

\
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IV — o cometimento da infracdo disciplinar com violéncia ou grave
ameaca, quando ndo elementares da infragéo;

V — o fato de o conselheiro tutelar ser quem:

a) promove ou organiza a cooperagdo ou dirige a atividade dos
demais coautores;

b) instiga, propde ou solicita a pratica da infrag¢ado disciplinar por
parte de outro conselheiro ou servidor.

Art. 42. Sdo circunstancias atenuantes:

I — auséncia de punig@o anterior;

II — prestagdo de bons servigos a Administra¢do Publica distrital;

III — desconhecimento justificdvel de norma administrativa;

IV — motivo de relevante valor social ou moral;

V — estado fisico, psicologico, mental ou emocional abalado, que
influencie, ou seja decisivo para a pratica da infragdo disciplinar;

VI — coexisténcia de causas relativas a caréncia de condigdes de
material ou pessoal na reparti¢do;

VII - o fato de o conselheiro tutelar ter:

a) cometido a infracdo disciplinar sob coagdo a que podia resistir,
ou em cumprimento a ordem de autoridade judiciaria, ou sob a influéncia de
violenta emocdo, provocada por ato injusto provindo de terceiro;

b) cometido a infracdo disciplinar na defesa, ainda que putativa ou
com excesso moderado, de prerrogativa funcional;

¢) procurado, por sua espontinea vontade & com eficiéncia, logo
apos a infragdo disciplinar, evitar ou minorar as suas consequéncias;

d) reparado o dano causado, por sua espontdnea vontade e antes do
julgamento.

Art. 43. Sdo infracdes leves, sujeitas a adverténcia:

I — descumprir os deveres previstos no art. 23 ou decisdes
administrativas emanadas dos 6rgdos competentes;

Il — retirar, sem prévia anuéncia da Coordenacdo do Conselho
Tutelar, qualquer documento, material ou equipamento da sede do Conselho
Tutelar;

III — recusar-se, quando solicitado pelo Poder Judiciario ou
Ministério Publico, a prestar informagdo de que tenha conhecimento em razao do
exercicio de suas atribuigdes;

IV — tornar invidvel o bom andamento e funcionamento do
Conselho Tutelar;

V — ndio comparecer, quando convocado, a inspe¢do ou pericia
médica;

VI — opor resisténcia injustificada ou retardar, reiteradamente € sem
justa causa, a pratica de atos previstos em suas atribuicdes;

VII — promover manifestagdo de aprego ou desaprego no recinto da
reparticio que possam prejudicar o bom andamento do servigo, como reunides
politicas, sociais, religiosas ou comerciais;
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VIII — perturbar, sem justa causa, a ordem e a serenidade no recinto
da reparticdo;

_ IX — usar indevidamente a identificagio funcional ou outro
documento que o vincule com o cargo, em ilegitimo beneficio proprio ou de
terceiro;

X — receber ou incorporar bens do Conselho Tutelar sem a
observancia da legislacdo pertinente;

XI — ausentar-se com frequéncia da sede do Conselho Tutelar
durante o expediente, salvo quando devidamente comunicado ao colegiado;

XII — recusar-se a prestar atendimento quanto ao exercicio de suas
atribuicdes em plantdes ou expedientes de funcionamento do Conselho Tutelar.

Art. 44. Adverténcia é a sangdo por meio da qual se reprova por
escrito a conduta do conselheiro tutelar.

Art. 45. Sao infragOes médias, sujeitas a suspensao:

[ — delegar a pessoa estranha ao Conselho Tutelar o desempenho de
atribuicdio privativa de conselheiro tutelar;

11 — praticar, reiteradamente, ato incompativel com a moralidade
administrativa; :

[1I — praticar o comércio ou a usura na reparti¢do;

IV — utilizar recursos do Conselho Tutelar em servigos ou
atividades particulares; ,

V — discriminar qualquer pessoa, no recinto da reparti¢do, com a
finalidade de expO-la a situagdo humilhante, vexatOria, angustiante ou
constrangedora, em relagdo a nascimento, idade, etnia, raga, cor, sexo, estado
civil, trabalho rural ou urbano, religido, convicgdes politicas ou filosoficas,
orientacdo sexual, deficiéncia fisica, imunologica, sensorial ou mental, por ter
cumprido pena, ou por qualquer particularidade ou condic¢do;

VI — utilizar-se do Conselho Tutelar para o exercicio de propaganda
ou atividade politico-partidaria;

VII — aplicar medida de protegdo contréria a decisdo colegiada;

VIII — coagir ou aliciar servidores no sentido de filiarem-se a
associacdo, sindicato, partido politico ou qualquer outra espécie de agremiacdo;

IX — usar recursos computacionais da Administragdo Publica para,
intencionalmente:

a) violar sistemas ou exercer outras atividades prejudiciais a sites
publicos ou privados;

b) disseminar virus, cavalos de troia, spyware e outros males,
pragas e programas indesejaveis;

¢) disponibilizar, em sites do servigo publico, propaganda ou
publicidade de contetdo privado, informagdes e outros conteudos incompativeis
com os fundamentos e os principios da Administragdo Publica;

d) repassar dados cadastrais e informa¢des dos casos que lhe sdo
submetidos para terceiros, sem autorizagdo do colegiado;
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X — permitir ou facilitar o acesso de pessoa nao autorizada,
mediante atribui¢do, fornecimento ou empréstimo de senha ou qualquer outro
meio:

a) a recursos computacionais, sistemas de informacgdes ou banco de
dados da Administra¢do Publica;

b) a locais de acesso restrito.

Art. 46. A suspensido ¢ o afastamento compulsorio do exercicio do
cargo, com perda proporcional da remuneracao relativa aos dias afastados.

§ 1° Aplica-se a suspensdo de até:

[ — trinta dias:

a) quando da reincidéncia de infragdes leves;

b) nos casos do art. 45°,1a VI;

II — noventa dias:

a) quando da reincidéncia das infra¢des médias previstas no art.
45°,Ta VI

b) nos casos do art. 45°, VIl a X.

§ 2° Quando houver conveniéncia para o servico publico, a sangdo
de suspensio pode ser convertida em multa, observado o seguinte:

I — a multa ¢ de cinquenta por cento do valor diario do subsidio, por
dia de suspensao;

II — o conselheiro tutelar fica obrigado a cumprir integralmente a
jornada de trabalho a que esta submetido.

Art. 47. Sdo infracdes graves, sujeitas a perda do mandato:

I — incorrer na hipdtese de:

a) abandono de cargo;

b) inassiduidade habitual;

II — proceder de forma desidiosa, incorrendo repetidamente em
descumprimento de vérios deveres e atribuigdes;

I — acometer-se de incontinéncia publica ou ter conduta
escandalosa na reparticio que perturbe a ordem, o andamento dos trabalhos ou
cause dano a imagem da Administracdo Publica;

IV — exercer atividade incompativel com o exercicio do cargo;

V — praticar, dolosamente, ato definido em lei como:

a) crime contra a Administragdo Publica;

b) improbidade administrativa;

VI — usar conhecimentos e informag¢des adquiridos no exercicio de
suas atribuicdes para violar ou tornar vulneravel a seguranga, oS sistemas de
informatica, sites ou qualquer outra rotina ou equipamento da reparticdo;

VII — exigir, solicitar, receber ou aceitar, em razdo do cargo,
propina, honorério, gratificagdo, comissdo, presente ou auferir vantagem

indevida de qualquer espécie e sob qualquer pretexto;
VIII — valer-se do cargo para obter proveito indevido para si ou

para outrem, em detrimento da dignidade do mandato;
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IX — utilizar-se de documento sabidamente falso para prova de fato
ou circunstancia que crie direito ou extinga obriga¢do perante a Administra¢éo
Publica;

X — infringir, no exercicio do cargo, as normas previstas no ECA;

XI — usar o cargo em beneficio proprio;

XII — romper sigilo em relagdo aos casos analisados pelo Conselho
Tutelar;

~ XIII — manter conduta incompativel com o cargo que ocupa ou
exceder-se no seu exercicio de modo a exorbitar sua atribuicdo, abusando da
autoridade que lhe foi conferida;

XIV — ofender fisicamente a outrem em servico, salvo em resposta
a injusta agressdo ou em legitima defesa propria ou de outrem;

XV - sofrer condena¢dio por crime ou contravengdo penal
incompativeis com o exercicio da fungdo, com decis@o transitada em julgado;

XVI — reincidir em duas faltas punidas com suspensao, previstas no
art. 45, VIl a X;

XVII — acessar, armazenar ou transferir, intencionalmente, com
recursos eletronicos da Administracio Publica ou postos a sua disposicdo,
informacdes de contedo pornografico ou erético, ou que incentivem a violéncia
ou a discriminacgfo em qualquer de suas formas;

XVIII — praticar ato de assédio sexual ou moral.

Art. 48. A perda do mandato ¢ a sangdo pelas infragdes
disciplinares graves, podendo ser cominada com o impedimento de nova
investidura em cargo publico.

§ 1° Se o conselheiro tutelar jé tiver se afastado definitivamente do
cargo quando da aplicagio da sangdo prevista neste artigo, a causa do
afastamento ¢ convertida em perda de mandato.

§ 2° Ao aplicar a san¢do, a autoridade julgadora deve oficiar o
CMDCA e o Ministério Publico, ou 6rgdo congénere, informando os dados
relativos a infra¢do e a pessoa do infrator.

Art. 49. Fica estabelecido o regime disciplinar aplicavel aos
membros do Conselho Tutelar:

§ 1° As situagdes de afastamento ou cassagdo de mandato de
Conselheiro Tutelar deverdo ser precedidas de sindicincia e processo
administrativo, assegurando-se a imparcialidade dos responsaveis pela apuragdo,
e o direito ao contraditorio e & ampla defesa.

§ 2° A apuragio das infragdes éticas e disciplinares de seus
integrantes utilizara como parametro o disposto na legislagdo local aplicével aos
demais servidores publicos municipais.

§ 3° Na apuragio das infragdes pode ser prevista a participagdo de
representantes do Conselho Tutelar e de outros 6rgdos que atuam na defesa dos
direitos da crianca e do adolescente.

Art. 50. Havendo indicios da pratica de crime por parte do
Conselheiro Tutelar, o Conselho Municipal da Crianga e do Adolescente ou o
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6rgdo responsavel pela apuracdo da infragéo administrativa, comunicard o fato ao

Ministério Pablico para adog@o das medidas legais.
Art. 51. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo,
retroagindo seus efeitos a 01 de janeiro de 2015 ¢ revogadas integralmente as

disposicdes anteriores.

PACO MUNICIPAL ESTRELA D’ALVA
28 de abril de 2015.

JOAO A m}m WRBOZA
PREFHJTO MUNICIPAL

PUBLICADO NA SECRETARIA GERAL DA PREFEITURA
NA DATA SUPRA NO LOCAL DE COSTUME

/"' A

UJO SANTOS

VITORIO EDUARDE
Secretario Mu istracdo e Finangas
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