PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANA

Rua Dr. Tancredo de Almeida Neves, 176
CEP 14.150-000 - Serrana - SP
www.serrana.sp.gov.br - info@serrana.sp.gov.br - 16 3987 9244

DECRETO N° 42/2019

ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA JUNTADA
DE DOCUMENTOS EM PROTOCOLOS DE
SOLICITACAO DE ALVARA DE DEMOLICAO,
HABITE-SE E APROVACAO DE PROJETOS DE
CONSTRUCAO E LEGALIZACAO, JUNTO AO
SETOR DE EXPEDIENTE E PROTOLOCO DO
MUNICIPIO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

VALERIO ANTONIO GALANTE, Prefeito Municipal de Serrana, Estado
de Sdo Paulo, no uso de suas atribui¢des legais;

Considerando a demanda nos processos de solicitag@o de alvara de
demoligdo, habite-se e aprovagdo de projetos de construgdo e legalizagdo que dependem de
aprovacdo da Secretaria Municipal da Infraestrutura Urbana;

Considerando a auséncia de documentos necessarios a analise dos processos
dentro do prazo legal, ocasionando atrasos na conclusdo dos mesmos, assim como um
grande acumulo de demandas junto a Secretaria Municipal da Infraestrutura Urbana;

DECRETA:

Art. 1°. Fica estabelecido a criagdo de procedimento, para protocolo, com a
obriga¢do de juntada constantes do rol em anexo, que versem sobre:

I- Alvara de Construcio;

II-  Alvara de Demoligédo;

III- Habite-se;

IV-  Aprovagdo de Projetos de Construgdo e legalizagao;

Art. 2°. O Setor de Expediente e Protocolo do Municipio, devera no ato da
entrada dos requerimentos de que tratam o artigo anterior, conferir a juntada dos
documentos conforme especificados nos Anexos da presente Portaria.

Art. 3°. A juntada de documentos constitui-se no ato da inicia¢do formal de
um processo ou protocolado junto ao Setor de Expediente e Protocolo do Municipio.

§ 1°. A juntada deverd ser efetuada em ordem cronoldgica de apresentagio
de documentos, ou seja, sequencialmente, conforme requisitos estipulados nos Anexos da
presente.

§ 2°. Na auséncia de qualquer um documento, o Setor de Expediente ndo
devera iniciar o processo de protocolo, devendo imediatamente informar ao sohc1tante
conforme requisitos fixados nos anexos da presente Portaria.
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Art. 4°. Este Decreto entra em vigor na data de publicagdo, revogadas as
disposig¢des em contrario.

PACO MUNICIPA

STRELA D’ALVA

PREFEITOMUNICIPAL

ARQUIVADA NA SECRETARIA GERAL DA PREFEITURA,
PUBLICADA NO SITE WWW.SERRANA.SP.GOV.BR, E NO DOM

Secretarta Municipal de Administragdo e Finangas
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ANEXO 1

Documentos necessarios a aprovagiao de Projetos de Construcio e Legalizacao

ITEM DESCRICAO

1 Lista de documentos completa e conferida pelo profissional e pelo
atendente da Prefeitura.

Inscri¢do Municipal do Profissional

3 Requerimento solicitando o Alvara de Construgdo, contendo todas as
informagdes do lote (enderego, Setor, Quadra, Lote e Cadastro),
devidamente assinado pelo proprietario e pelo responsavel técnico.

4 CND do imével ou Certiddo Positiva com efeito negativa

5 Documento de propriedade — Contrato de venda e compra; ou escritura
publica ou matricula atualizada, ndo devendo ser aceitas matriculas com a
pronuncia “PARA CONSULTA”

6 04 (quatro) vias do Projeto de acordo com o Codigo de Obras (LC
176/2006) e NBR n° 6492, devidamente assinados pelo proprietario,
responsavel técnico e autor do Projeto

(8]

7 Memorial descritivo em duas vias devidamente assinado pelo proprietério
e pelo responsavel técnico
8 ART/RRT em duas vias, devidamente assinadas pelo responsavel técnico

e proprietario, caso haja profissionais diferentes para Projeto e execug@o,
anexar ART/RRT para cada profissional com sua atividade.
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ANEXO I1

Documentos necessarios a Emissao de Alvara de Demolicio

ITEM DESCRICAO

1 Lista de documentos completa e conferida pelo profissional e pelo
atendente da Prefeitura.

2 Inscri¢do Municipal do Profissional

3 Requerimento solicitando o Alvara de Demoli¢do, devidamente
preenchido e assinado pelo requerente

4 CND do imével ou Certiddo Positiva com efeito negativa

5 Copia do projeto aprovado, podendo ser copia simples *

6 Copia do Alvara de Construgdo/legalizagdo *

* QObservagdo: Caso a Obra ou Construgio seja, comprovadamente antiga e sem
Projeto aprovado, fica dispensado de apresentacio desses documentos.
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ANEXO III

Documentos necessarios a Emissao de Carta “Habite-se”

ITEM

DESCRICAO

Lista de documentos completa e conferida pelo profissional e pelo
atendente da Prefeitura.

Inscri¢do Municipal do Profissional

Requerimento solicitando a carta “Habite-se”

CND do imével ou Certiddo Positiva com efeito negativa

Copia do projeto aprovado, podendo ser copia simples.

AN |a|WIN

Copia do Alvaré de construcdo/legalizacdo
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