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DECRETO N° 52/2019

ESTABELECE EDITAL DO PROCESSO SELETIVO
DE COORDENADOR DE POLO DE APOIO
PRESENCIAL UAB SERRANA/SP

VALERIO ANTONIO GALANTE, Prefeito Municipal de Serrana, Estado de Sio
Paulo, no uso de suas atribui¢des legais;

Considerando a Portaria da CAPES-Coordenagdo e Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior 102 de 10/05/2019, Portaria CAPES 249 de 08/11/2018, Portaria CAPES 153 de
12/07/2018, Portaria CAPES 15 de 23/01/2017, Portaria CAPES 183 de 21/10/2016, assim
como os principios que regem a administrag@o publica da Constitui¢do Federal.

DECRETA:

Art. 1°. Fica autorizada a abertura das inscrigdes para o processo seletivo para exercer a
fun¢do de Coordenador de Polo de Apoio Presencial do Sistema Universidade Aberta do Brasil
no Municipio de Serrana/SP e formagao de cadastro reserva.

Paragrafo Unico. O Processo Seletivo sera regido por este Decreto, seus Anexos e
eventuais retificagdes, sendo sua execugdo de responsabilidade do Mantenedor do Polo por
meio da Secretaria Municipal de Educagéo.

Das Disposi¢oes Preliminares:

Art. 2°. O servidor selecionado sera designado, para exercer as atribuigdes inerentes a
fungdo de Coordenador de Polo, sem prejuizo dos encargos e proveitos, inclusive vencimentos
de sua fung@o de origem, estando ciente que:

a) estara submetido a jornada de 40 (quarenta) horas semanais de trabalho, sendo 08
(oito) horas diarias, que deverdo ser cumpridas integralmente, inclusive aos
sabados, domingos e feriados, respeitada a legislacdo vigente, assegurando os

dias e horarios das aulas presenciais das [ES-Instituicdes de Ensino Superior
parceiras que oferecem os cursos no Polo UAB Serrana;

b) O candidato selecionado pode ser “Bolsista”, quando tiver o direito ao
recebimento da bolsa no valor de R$1.100,00 custeada pela UAB/CAPES por meio
do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educa¢do (FNDE) conforme a Portaria
n° 183, de 21 de outubro de 2016, Portaria n° 15, de 23 de janeiro de 2017, da
CAPES e Portaria 153/2018.
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¢) Constituem atribui¢des do Coordenador de Polo:

L. Apoiar as agdes gerenciais da Capes e as académicas das IPES-Institui¢des
Publicas de Ensino Superior;

I1. Acompanhar, executar e coordenar as atividades administrativas do polo;

111. Orquestrar junto as IPES presentes no polo, a distribui¢do e o uso das
instalagdes para a realizagdo das atividades dos diversos cursos;

IV. Garantir a prioridade de uso da infraestrutura do polo as atividades da UAB
quando for o caso;

V. Articular-se com o mantenedor do Polo com o objetivo de prover as
necessidades materiais de pessoal e de ampliagao do polo;

VL Acompanhar as atividades de ensino presenciais no que diz respeito as

necessidades administrativas;

VII.  Acompanhar e gerenciar o recebimento de materiais no polo;

VIII.  Dialogar e trabalhar de forma integrada e colaborativa com o assistente a
docéncia, os tutores e os alunos;

IX. Em parceria com o assistente a docéncia, atuar na organizagdo de toda a
estrutura de atendimento da tutoria presencial incluindo defini¢do de
horéarios e escala das sessdes, coordenacdo, aplicagdo das avaliagdes e
atividades presenciais e posterior acompanhamento.

X. Orquestrar junto as IPES presentes no polo, a distribuigdo e o uso das
instalagdes para a realizagdo das atividades dos diversos cursos;

XL Articular com os respectivos sistemas dos municipios de atuagao do polo
as ofertas e reofertas dos editais vigentes;

XII. Planejar, em conjunto com as IPES, a edigdo e reedig¢@o de cursos;

XIII.  Realizar eventos académicos e de integragdo do polo a comunidade;

XIV. Conhecer a estrutura de funcionamento do polo e das IPES atuantes no
mesmo;

XV.  Participar das atividades de Capacitacdo e atualizagdo conforme a
competéncia de cada ator;

XVI. Elaborar e encaminhar a COAP/DED/CAPES e a IPES relatorios periddicos
de acordo com defini¢des da Diretoria de Educagao a Distancia - DED;

XVII. Relatar problemas enfrentados pelos alunos ao coordenador de curso e a
Capes;

XVIII. Organizar, a partir de dados das IPES presentes no polo, calendario
académico e administrativo que regulamente as atividades nos diversos
cursos;

XIX. Receber e prestar informagdes no que couber aos 6rgdos do MEC ou
correspondente no caso de polos estaduais;

XX.  Promover agdes de permanéncia dos estudantes no curso visando o
aproveitamento e a diminuig¢@o da evasao.

Art. 3°. Para efetivar a inscri¢ao o interessado devera preencher os seguintes requisitos:

a) ser graduado em nivel superior na area da Educacgao;

b) ser Profissional do Magistério Publico Municipal (Professor, Coordenador, Diretor
de Escola, Supervisor Escolar) ativo da Rede Municipal de Ensino de Serrana/SP e
com experiéncia minima de 3 (trés) anos no Magistério;
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Paragrafo Gnico. Esta vetada a inscrigdo do candidato que ndo apresentar os requisitos
minimos estabelecidos nos itens “a” e “b” do artigo 3° deste Decreto.

Art. 4°. A inscri¢ao podera ser efetuada pessoalmente ou por procuragio especifica com
firma reconhecida em cartério, devendo:

a) preencher a ficha de inscri¢gdo (Anexo A)

b) apresentar fotocopia dos comprovantes juntamente com as vias originais dos
requisitos minimos para se candidatar informados no artigo3° deste Decreto;

c) preencher a Tabela de Pontuagdo (Anexo B deste Decreto) juntamente com o
responsavel por receber a inscrigdo mediante a conferéncia das fotocOpias com os
documentos originais apresentados para pontuagio e classificagao;

Paragrafo Unico: as inscrigdes ocorrerdo na Secretaria Municipal da Educagio, sito a
Rua dos Estudantes, 195, Centro, Serrana/SP, de segunda a sexta feira das 8h as 11h e das 13
as 17h, no periodo de 30 de setembro de 2019 a 29 de outubro de 2019 (contemplando o
minimo de 30 dias exigidos pela CAPES).

Art. 5°. O processo seletivo dos candidatos sera por prova de titulos em uma Ginica etapa
classificatoria:

a) Os candidatos serdo classificados com base na analise dos dados do formulario de
inscrigdo (Anexo A), pontuando-se de acordo com a tabela de pontuagdo (Anexo
B).

b) Todos os itens utilizados na pontuagdo do formulario de inscri¢do (Anexos A e B)
demandam comprovagdo documental no ato da inscri¢do, ficando impedido de se
inscrever no Processo Seletivo sem a comprovagao documental, fotocopias com as
vias originais.

¢) Em caso de empate entre os(as) candidatos(as), os critérios para desempate
obedecerdo a presente ordem:

a. MAIOR pontuagdo do quesito Experiéncia Profissional em coordenagdo de
Polo de Educagéo a Distancia;
b. MAIOR idade;

Art. 6°. Os candidatos aprovados comporio lista de classificagao a ser publicada no
Diario  Oficial do  Municipio  de Serrana/SP no  enderego eletronico:
http://www.serrana.sp.gov.br/diario-oficial/ no dia 31 de Outubro de 2019.

Paragrafo Unico: a interposi¢io de recurso ocorrera na Secretaria Municipal da
Educa¢do de Serrana — situado a Rua dos Estudantes, 195, Centro, Serrana/SP, das 8h as 11h e
das 13 as 17h, no prazo de S (cinco) dias uteis a partir da data da publicacio da lista de
classificagao no Diario Oficial do Municipio, mediante preenchimento de Ficha de
Interposicdo de Recurso (Anexo C deste Decreto).

Art. 7°. O resultado final apds analise dos recursos sera publicado no Diario Oficial do
Municipio de Serrana/SP no endereco eletrdnico: hitp://www.serrana.sp.gov.br/diario-oficial/
dia 07 de novembro de 2019. .

@ 3




PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANA

Rua Dr. Tancredo de Almeida Neves, 176
CEP 14.150-000 — Serrana - SP b &
Governo Municipal de
www.serrana.sp.gov.br - info@serrana.sp.gov.br - 16 3987 9244 SERRANA

Administracio 20172020

Art. 8°. O candidato selecionado para a fun¢do de Coordenador de Polo sera designado
por ato da Chefia do Poder Executivo através de solicitagdo do Secretario Municipal da
Educacao, para atuagdo exclusiva na fungdo de Coordenagio de Polo.

Art. 9°. O cadastro reserva sera acionado sempre que a fungdo de Coordenador de Polo
se encontrar vaga dentro do prazo de vigéncia deste processo seletivo que sdo de 4 (quatro)
anos.

Art. 10. Este Decreto ¢ regulado pelas Portarias da CAPES-Coordenag¢do e
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior n® 102/2019; Portaria CAPES. 249/2018;
Portaria CAPES 153/2018; Portaria da CAPES 15/2017, Portaria da CAPES 183/2016; e os
principios que regem a administragido publica da Constitui¢do Federal.

Art. 11. O resultado final do processo seletivo devera ser comunicado 8 DED/CAPES
no prazo de até 30 dias ap6s a conclusdo do certame pelo mantenedor do Polo UAB Serrana.

Art. 12. O Processo Seletivo sera publicado no Diario Oficial do Municipio de Serrana,
SP, no enderego eletronico: http:/www.serrana.sp.gov.br/diario-oficial/com antecedéncia
minima de 30 dias do prazo final das inscrigdes.

Art. 13. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

PACO MUNICIPAL ESTRELA D’ALVA

a5 1

EBNIO GALANTE
UNICIPAL

VALERIO
PREF

ARQUIVADO NA SECRETARIA GERAL DA PREFEITURA
PUBLICADA NO SITE WWW.SERRANA.SP.GOV.BR E DOE

Secretavia Municipal de Administrag@o e Finangas
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FICHA DE INSCRICAO - MODELO - ANEXO A

'1. Nome Co-mplet(.) )
2 cPF

3. RG

4. 7Esrtadocivirl

| 5. Drata dé Nascimento

‘6. Endereco Residencial / Rua/ |
Cidade/ Estado/ CEP

7. Telefone de contato

8. Telefone de recado

9. E-mail para contato

10. Possui dominio no uso do ( ) sim
computador, internet, ‘
webconferéncia, ( ) néo
videoconferéncia, ambiente
virtual de aprendizagem.

'11. Data de ingresso no servigo  De / / a / /
publico municipal. !
12. Vinculo no cargo de De / / a / /
! professor da educagio
basica.

| 13. Tiiulag:ﬁo do Curso
Superior ¢ nome da

Instituigao.
14. Experiéncia em Educagao Tutoria de _ a_ |/ |/ Total:
a Distancia Coordenador de Polode _ /  / a__ / |/ Total:

Tempo total em meses somadas as duas categorias

Serrana, de de 2019.

Assinatura do Candidato

o
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Assinatura funcionario que recebeu a inscri¢ao

CRITERIOS Pontuagio Nimero  Total
Experiéncia Profissional
Experiéncia profissional em Educagdo a Distancia— 0,2 pontos por més
Tutoria (comprovar atuagao) ~ trabalhado até 20
Experiéncia profissional Educagdo a Distancia— 0,5 pontos por més
Coordenagao de Polo (comprovar atuagdo)  trabalhado até 60
FORMACAO
- Cursos de extensdo e aperfeigoamento em Educagdo a | 5 pontos por
‘ Distancia (comprovar formagao) ~ certificado até 10
pontos
Especializagdo em Educagdo a Distancia (comprovar 10 pontos por
titulagdo) titulagdo até 20
Mestrado em Educagdo a Distancia (comprovar 10 pontos por
titulag¢@o) . titulagdo até 10
Doutorado em Educacdo a Distancia (comprovar 10 pontos por
titulagao) titulagdo até 10

Total de pontosr acuﬁulados pelq candidato;
TABELA DE PONTUACAO (ANEXO B)

Serrana, de de 2019.

Assinatura do Candidato

Assinatura funcionario que recebeu a inscri¢ao

Z\’
/
s
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FORMULARIO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO - ANEXO C

Eu, , portador(a) do

documento de identidade n° inscrito(a) no  CPF:

g

. apresento recurso junto a esta Comissdo Especial do Processo

Seletivo Simplificado de Coordenador de Polo UAB de Serrana/SP.

Objeto de contestagao:

Os argumentos sao:

Documentos anexos:

Serrana, ...... (o (R de 2019.

Assinatura do candidato
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