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DECRETO N* 93/2017

DISPOE SOBRE A POLIiTICA DE ARQUIVOS
PUBLICOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

VALERIO ANTONIO GALANTE, Prefeito Municipal de Serrana, Estado de
S#o Paulo, no uso de suas atribuigdes legais e; '

Considerando que ¢ dever do Poder Publico a gestdo documental e a protecio
especial dos documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administracdo, a
cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informacio;

Considerando a necessidade de preservaciio e o acesso as informagdes dos
documentos das diversas esferas do Poder Publico Municipal;

Considerando a necessidade de garantir a guarda ¢ o acesso aos documentos
publicos de valor permanente;

DE(CRETA:

Art.1° Fica por este Decreto regulamentada a Politica de Arquivos Publicos,
cujalfinalidade € definir, bem como orientar o funcionalismo municipal, visando a gestio
docymental e a protecfo especial dos documentos das diversas Secretarias Municipais.

Art. 2°. Compete ao funcionalismo municipal, visando a preservagdo, bem
como a garantia da guarda e o acesso aos documentos pidblicos ao encaminhar para
aceryo no Arquivo Piblico, adogfo das seguintes medidas:

I- Organizar e acondicionar os documentos em abalagens adequadas, ou
s¢ja, em caixa de arquivo (tamanho 0,14m de largura por 0,25m de
altura ¢ 0,36m de comprimento);

H- Etiquetar as caixas identificando a Secretaria, Departamento, exercicio
correspondente, tipo de documento armazenado, conforme modelo

constante no anexo I do presente Decreto;

1I-  Os documentos audiovisuais deverfio ser acondicionados-em estojos ou
caixas devidamente apropriadas. :
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Pardgrafo Unico. Deverfio os documentos estar avaliados, organizados,
higienizados e acondicionados, bem como acompanhados de instrumento descritivo que
permita sua identificacfio e controle, conforme constante no caput do presente artigo.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio, revogadas as
disposicdes em contrario.

PACO MUNICIPAL ESTRELA D’ALVA
04 de outubro de 2017,
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AEEEBRIO GALANTE

PREFEITO MUNICIPAL

ARQUIVADO NA SECRETARIA GERAL DA PREFEITURA
PUBLICADO NO SITE WWW.SERRANA.SP.GOV.BR

JOAQ LUIS N X Aipr GHE

Secretario Municipat de Adminisiragiio e Financas
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ANEXO I

PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANA

SECRETARIA:

DEPARTAMENTO
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