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LEI COMPLEMENTAR N° 388/2015

ALTERA A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL DE SERRANA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

JOAO ANTONIO BARBOZA, Prefeito Municipal de Serrana, Estado de
S&o Paulo, no uso de suas atribuigdes legais,

FAZ SABER que a Cimara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a
seguinte lei.

Art. 1°. O art. 4° da Lei Complementar n° 356/2014 passa a vigorar com a
seguinte redagdo:

“Art. 4° Compdem o quadro de cargos da Cdmara Municipal de Serrana:
I— Para provimento efetivo:

a) 1 (um) cargo de procurador juridico;

b) 1 (um) cargo de contador;

¢) 1 (um) cargo de agente técnico contdbil;

d) 1 (um) cargo de agente administrativo;

e) I (um) cargo de motorista,

f 1 (um) cargo de agente de operagoes;

g) 2 (dois) cargos de agente de manutengdo e limpeza.
II — Para provimento em comissdo:

a) 1 (um) cargo de diretor administrativo;

b) I (um) cargo de chefe de gabinete da Presidéncia;

¢) 13 (treze) cargos de assessor parlamentar 1.”

Art. 2°. As atribuicdes dos cargos criados por esta Lei, sem prejuizo
daquelas constantes da Lei Complementar Municipal n° 356/2014, sdo aquelas
constantes do anexo I desta Lei Complementar.

Art. 3°. So requisitos para investidura nos cargos da Camara Municipal os
constantes do anexo desta Lei Complementar
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Art. 4°. As cargas horarias de trabalho dos cargos da Camara Municipal sdo
as constantes do anexo III desta Lei Complementar.

Art. 5°. Os servidores da Camara Municipal de Serrana perceberdo as
remuneragdes equivalentes as referéncias de vencimentos dispostas no anexo IV desta
Lei Complementar.

Paragrafo tunico. No dia 1° de maio de cada ano as referéncias de
vencimentos serdo corrigidas pela variagdo da inflagdo medida pelo INPC — Indice
Nacional de Precos ao Consumidor ou outro que venha substitui-lo, durante o periodo
correspondente a 1° de maio do ano anterior a 1° de maio do ano em que se der a
correciio, mediante ato proprio.

Art. 6°. Os cargos serdo lotados nas Unidades Administrativas conforme
indicado no anexo V.

Art. 7°. No ano da entrada em vigor desta Lei Complementar ndo havera
correcdo nas referéncias previstas no anexo IV.

Art. 8°. As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei Complementar
correrfio por conta de dotagdes orgamentarias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 9°. Esta Lei Complementar entrard em vigor na data de sua publicag@o,
exceto no que se refere 4 extingfo dos cargos a seguir, que produzira efeitos a partir de
1° de setembro de 2015 e que mantera os mesmos valores das referéncias constantes da
Lei Complementar n° 356/2014: 01 (um) cargo de diretor contabil, 02 (dois) cargos de
assessor juridico, 01 (um) cargo de assessor administrativo e 02 (dois) cargos de
assessor parlamentar II.

PACO MUNICIPAL ESTRELA D’ALVA
27 de margo de 2015.

PUBLICADA NA SECRETARIA GERAL DA PREFEITURA
NA DATA SUPRA NO LOCAL DE COSTUME.
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ANEXO -1

ATRIBUICOES DOS CARGOS CRIADOS POR ESTA LEI COMPLEMENTAR

AGENTE DE OPERACOES

Descri¢io sumaria:

>

Atua na execucdo de tarefas de natureza operacional, afetas a estrutura da
Camara Municipal, mediante a realizagdo de procedimentos padronizados €
rotineiros.

Descricao detalhada:

>

>
>
>
>

>

Executa tarefas de zeladoria;

Executa tarefas de estocagem,;

Executa atividades de operacdo de equipamentos;
Executa atividades de atendimento telefonico;

Realiza tarefas especificas nas 4reas em que estd lotado, tais como portaria,
recepgio, triagem e vigilancia.

Executa outras atividades afins por ordem do superior imediato.

CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA

Descriciio sumaria:

>

Coordena as atividades politicas da Cémara Municipal, representando a
Presidéncia e promovendo a integragdo entre o Gabinete da Presidéncia, a Mesa
e os Gabinetes dos Vereadores, de modo a planejar, orientar, controlar e avaliar
as atividades parlamentares para assegurar o regular desenvolvimento do
Legislativo.

Descri¢io detalhada:

> Coordena e/ou participa, em conjunto com outros servidores, dos trabalhos

>
>

politico-administrativos da Presidéncia;
Articula as a¢des da Mesa e representa a Presidéncia da Camara em atos oficiais;

Acompanha e avalia as agdes politicas previstas em projetos desenvolvidos pela
Presidéncia e pela Mesa Diretora da CAmara Municipal;

Acompanha o Presidente da Camara em eventos, reunides, festividades
mantendo-o informado quanto ao hordrio, local e outras informagdes
necessarias;
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» Orienta os funcionarios de outras unidades administrativas na tomada de
providéncias necessérias para obter dados, informagdes ou agdes de interesse do
Gabinete da Presidéncia ou da Mesa Diretora;

> Em nome da Presidéncia, procede ao atendimento das pessoas que procuram o
Gabinete da Presidéncia e os encaminha as unidades administrativas pertinentes;

» Desenvolve outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pela
Presidéncia.
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ANEXO - 1I
REQUISITOS DE INVESTIDURA

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Nomenclatura do Cargo Requisitos para Investidura

Procurador juridico Formagdo em ciéncias juridicas de nivel
superior e registro na OAB

Contador Formagdo contabil de nivel superior e
registro no CRC

Agente técnico contabil Formag#o técnica na 4rea contabil e
registro no CRC;

Ensino médio completo

Agente administrativo Ensino médio completo

Motorista Ensino fundamental completo;
CNH categoria “D”

Agente de operagdes Ensino fundamental completo

Agente de manutengdo e limpeza Ensino fundamental completo

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Nomenclatura do Cargo Requisitos para Investidura
Diretor Administrativo Ensino médio completo
Chefe de Gabinete da Presidéncia Ensino superior completo

Assessor Parlamentar I Ensino médio completo
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ANEXO - II1
CARGA HORARIA

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Nomenclatura do Cargo Carga Horaria Semanal
Procurador juridico 20 horas
Contador 35 horas
Agente técnico contébil 35 horas
Agente administrativo 35 horas
Motorista 35 horas
Agente de operagdes 35 horas
Agente de manutencio e limpeza 35 horas

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Nomenclatura do Cargo Carga Horaria Semanal
Diretor administrativo 35 horas
Chefe de Gabinete da Presidéncia 35 horas

Assessor parlamentar [ 35 horas
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ANEXO -1V
VENCIMENTOS
TABELA DE REFERENCIA
Referéncia de Vencimentos Valor
I R$ 4.970,00
II R$ 4.280,00
111 R$ 3.359,00
v R$ 3.054,00
\Y% R$ 1.798,00
VI R$ 1.590,00
CARGOS
Nomenclatura do Cargo Referéncia de Vencimentos
Agente administrativo v
Agente de manutenc¢fo de limpeza VI
Agente de operagdes \%
Agente técnico contabil v
Assessor parlamentar [ A%
Chefe de Gabinete da Presidéncia I
Contador III
Diretor administrativo I
Motorista \Y%
Procurador Juridico I
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ANEXO -V
LOTACAO DOS CARGOS
Unidade Administrativa Cargos Lotados
Presidéncia Chefe de Gabinete da Presidéncia
Procuradoria Juridica Procurador juridico
Gabinetes dos Vereadores Assessor parlamentar |

Departamento  Financeiro e | Contador, Agente técnico contabil
Contabil

Departamento Administrativo Diretor administrativo, Agente administrativo,
Motorista, Agente de operacdes, Agente de
manutengio e limpeza.




