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PORTARIA N.° 299/2020

DISPOE SOBRE DESIGNACAO DE
SERVIDOR MUNICIPAL PARA A
FUNCAO QUE ESPECIFICA, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

VALERIO ANTONIO GALANTE, Prefeito Municipal de Serrana,
Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribui¢cdes que lhe sdo conferidas por Lei.

Considerando o Oficio SAF n°. 48/2020, da Secretaria Municipal de
Administragdo e Finangas;

RESOLVE:

Art. 1°. Designar o Sr. Luis César Mendonga, Assistente Administrativo
Especialista, para além de suas atribui¢des normais, ser responséavel pelo setor de
patrimonio, com as seguintes responsabilidades: Coordenar a escriturag@o dos atos ou
fatos administrativos, através dos correspondentes langamentos contdbeis, para
possibilitar o controle contabil e or¢amentario; Promover a presta¢do, acertos ¢
conciliagdo de contas em geral, conferindo saldos, localizando e retificando possiveis
erros, para assegurar a corre¢do das operagdes contdbeis; Examinar empenhos de
despesa, verificando a classificagdo e a existéncia de recursos nas dotagdes
orcamentarias, para o pagamento dos compromissos assumidos; Supervisionar a
elaboracdo dos demonstrativos contabeis mensais, trimestrais, semestrais e anuais,
relativos 4 execugdo orcamentaria e financeira, em consonadncia com leis,
regulamentos e normas vigentes, para apresentar resultados da situagéo patrimonial,
econdmica e financeira; Elaborar pareceres sobre assuntos de sua unidade, coletando

e analisando dados, para colaborar nos trabalhos técnicos e administrativos de
controle de patriménio; Coordenar e promover a execugio dos servigos gerais de

controle de bens moveis de todos os departamentos da prefeitura, para garantir os
resultados da unidade em que atua; Executar outras tarefas de mesma natureza e/ou
nivel de complexidade, associadas a especialidade e ambiente organizacional.

) /
/ /

Portaria 299/2020
1




Prefeitura Municipal de Serrana

Rua Dr. Tancredo de Almeida Neves, 176 —CEP 14.150-000 — Serrana — SP
Www.serrana.sp.gov.br e-mail: info@serrana.sp.gov.br
Telefone: (16)3987-9244

Art. 2°. Os servigos prestados pelo servidor acima designado ndo serdo
remunerados e considerados de alta relevancia ao Municipio.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo,
retroagindo seus efeitos e validade a 03 de abril de 2020.

Art. 4°. Revogam-se as disposi¢des em contrario, especialmente a
Portaria 839/2018.

PACO MUNICIPAL ESTRELA D’ALVA
30 de abril de 2020.

ARQUIVADA NA SECRETARIA GERAL DA PREFEITURA,
PUBLICADA NO SITE WWW.SERRANA.SP.GOV.BR, E NO DOM
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MARIA JOSE JURI
Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas
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