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PORTARIA N° 63/2017

DISPOE SOBRE A DESIGNACAQO AO SERVIDOR
PUBLICO MUNICIPAL, MARCOS ANTONIO DIAS,
OCUPANTE PO CARGO DE PROVIMENTO EFETIVO
DE AUDITCR FISCAL, FE DA OUTRAS
PROVIDENCIAS,

VALERIO ANTONIO GALANTE, Prefeito Municipal de Serrana, Estado
de SHo Paulo, no uso de suas atribui¢des legais ¢ de conformidade com o que dispSe a Lei
Complementar Municipal n® 300/2012. -

RESOLVE:

Art. 1.° Fica designado o servidor municipal Marcos Anténio Dias,
Coordenador de Expediente e Documentagdo, para realizar os seguintes procedimentos no
Departamento de Recursos Humanos: -

a) Executar servigos relacionados a area de recursos humanos, com
relagio, desde o ingresso até a fase de desligamento;

b)  Coordenar os trabalhos relacionados 4 organizagio dos servigos do
departamento pessoal: rotinas trabalhistas; H

c) Supervisionar o movimeuto de férias, folgas, licencgas, etc;

d)  Orientar na confecgfio e execugio da folha de pagamento mensal, os
recolhimentos das obrigagSes patronais;

e) Responder por todo o movimento de pessoal e calendario das
contribui¢des do drgio com suas obrigag8es mensais = anuais;

f)  Executar cutras rtarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio, revogadas as
disposigcbes em contrario.

PACO MUNICIPAL ESTRELA D'ALVA
02 de janeiro de 2017

VALERI ’ NIO GALANTE

PUBLICADA NA SECRETARIA GERAL DA PREFEITURA
NA DATA SUPRA NC LOCAL DE COSTUME

JOAO LUIS MO FZTDENGH):

Secretdrio Municipal de Administragio e Finangas



