
MANUAL DE INSTRUÇÃO PARA 

UTILIZAÇÃO DO SISTEMA ONLINE



EMISSÃO DE NFSE 

(LUCRO PRESUMIDO)

EMISSÃO DA NFSE

EMISSÃO DA NFSE EM LOTE

GERAÇÃO DO XML DAS NFSE EM LOTE

CONSULTA DE NFSE

APURAÇÃO DA NFSE E EMISSÃO GUIA/BOLETO

CANCELAMENTO DE NFSE

CARTA DE CORREÇÃO NFSE

DECLARAÇÃO DE NÃO MOVIMENTO

IMPORTAR IMAGEM NFSE

RELATÓRIOS











DIGITE O CPF/CNPJ DO TOMADOR 

DE SERVIÇO.

NA   SELECIONE A DATA 

DE EMISSÃO DA NFSE. 



1°) NO CAMPO PESQUISAR CIDADE, DIGITE A 

CIDADE ONDE FOI EXECUTADO O SERVIÇO; 

2°) DÊ UM CLIQUE NO BOTÃO PESQUISAR.

3°) DÊ UM CLIQUE NA CIDADE PESQUISADA 

(EXECUÇÃO DO SERVIÇO).



NO CAMPO DESCRIÇÃO DO(S) SERVIÇO(S) 

DIGITE O TIPO DE SERVIÇO PRESTADO.CAMPO OBRIGATÓRIO!!!



CAMPO OBRIGATÓRIO!!!

NO CAMPO VR.SERVIÇO

DIGITE O VALOR DO 

SERVIÇO PRESTADO. 

OBSERVAÇÃO:
O IMPOSTO DE ISSQN É CALCULADO 

AUTOMATICAMENTE PELO O SISTEMA, 

CONFORME A ALÍQUOTA.



DÊ UM CLIQUE NO BOTÃO 

VISUALIZAR PARA 

VISUALIZAR/IMPRIMIR A 

NFSE.



CLIQUE AQUI 

PARA FAZER 

DOWNLOAD

DA NFSE.

CLIQUE AQUI PARA 

IMPRIMIR A NFSE.





EMISSÃO DE NFSE 

EM LOTE 









Para que possa ser feita a

emissão de NFSE em lote é

preciso que o prestador já

tenha emitido uma nota

anteriormente para o

tomador/destinatário.





Marque na Caixa 

de Seleção os 

contribuintes 

que serão 

emitidas as 

NFSE.

FILTROS PARA PESQUISA



NA  SELECIONE A DATA 

DE EMISSÃO DA NFSE. 



3°) DÊ UM CLIQUE NA CIDADE PESQUISADA 

(EXECUÇÃO DO SERVIÇO).

1°) NO CAMPO PESQUISAR CIDADE, DIGITE A 

CIDADE ONDE FOI EXECUTADO O SERVIÇO; 

2°) DÊ UM CLIQUE NO BOTÃO PESQUISAR.





CAMPO OBRIGATÓRIO!!!
NO CAMPO DESCRIÇÃO DO(S) SERVIÇO(S) 

DIGITE O TIPO DE SERVIÇO PRESTADO.



NO CAMPOVR.SERVIÇO

DIGITE O VALOR DO 

SERVIÇO PRESTADO. 

CAMPO OBRIGATÓRIO!!!

OBSERVAÇÃO:
O IMPOSTO DE ISSQN É CALCULADO 

AUTOMATICAMENTE PELO O SISTEMA, 

CONFORME A ALÍQUOTA.









GERAÇÃO DO XML DAS 
NFSE EM LOTE





NA SETASELECIONE O ANO DA EMISSÃO DA NFSE

NA SETASELECIONE O MÊS DA EMISSÃO DA NFSE

NA SETASELECIONE O TIPO TXT, XML OU CSV



1) DÊ UM CLIQUE NESSE LINK COM O BOTÃO 

DIREITO DO MOUSE

2)



ESCOLHA O DIRETÓRIO 

ONDE O ARQUIVO SERÁ 

SALVO



CONSULTA DE NFSE





GERA O XML DA NFSE 

INDIVIDUALMENTE

ENVIAR INDIVIDUALMENTE 

A NFSE POR E-MAIL

IMPRESSÃO DE TODAS AS 

NOTAS CONFORME OS 

FILTROS: “EMISSÃO DE” 

“ATÉ”

IMPRESSÃO DA NFSE 

INDIVIDUALMENTE

CAMPOS DISPONÍVEL 

PARA PESQUISA



APURAÇÃO DA NFSE E 

EMISSÃO GUIA/BOLETO





1°) NASELECIONE O ANO.

2°) NASELECIONE O MÊS.

3°) DÊ UM CLIQUE NO BOTÃO PESQUISAR.

4°) MARQUE A CAIXA DE SELEÇÃO A 

APURAÇÃO.

1°)

2°)
3°)

4°)









CLIQUE AQUI PARA 

IMPRIMIR A GUIA.

CLIQUE AQUI PARA 

FAZER  DOWNLOAD

DA GUIA.





CANCELAMENTO DE 

NFSE





CANCELAMENTO 

NÃO PERMITIDO!



CAMPO OBRIGATÓRIO!!!





CARTA DE CORREÇÃO 

NFSE





CAMPOS DISPONÍVEL 

PARA PESQUISA









CLIQUE AQUI PARA FAZER 

DOWNLOAD DA CARTA DE 

CORREÇÃO

CLIQUE AQUI PARA 

IMPRIMIR A CARTA 

DE CORREÇÃO





DECLARAÇÃO DE NÃO 

MOVIMENTO





A DECLARAÇÃO DE NÃO MOVIMENTO 

DEVERÁ SER FEITA CASO NÃO OCORRA 

EMISSÃO DE NFSE OU ESCRITUÇÃO DE 

NFSE.



NA SETASELECIONE O ANO

NA SETASELECIONE O MÊS

NA SETASELECIONE O TIPO DE DECLARAÇÃO

OBSERVAÇÃO:

PRESTADOS = PRESTADOR DE SERVIÇOS

CONTRATADOS = TOMADOR DE SERVIÇOS





EXCLUI A DECLARAÇÃO DE NÃO 

MOVIMENTO CADASTRADA

IMPRIMIR



CLIQUE AQUI PARA FAZER 

DOWNLOAD DA DECLARAÇÃO 
DE NÃO MOVIMENTO

CLIQUE AQUI 

PARA IMPRIMIR A 

DECLARAÇÃO DE 

NÃO MOVIMENTO





IMPORTAR IMAGEM 

NFSE















RELATÓRIOS





SELECIONE A DATA INICIAL E A DATA FINAL NO CALENDARIO



CLIQUE AQUI PARA FAZER 

DOWNLOAD DO RELATÓRIO

CLIQUE AQUI 

PARA IMPRIMIR O 

RELATÓRO





SELECIONE A DATA INICIAL E A DATA FINAL NO CALENDARIO



CLIQUE AQUI PARA FAZER 

DOWNLOAD DO RELATÓRIO

CLIQUE AQUI 

PARA IMPRIMIR O 

RELATÓRO





CLIQUE AQUI 

PARA IMPRIMIR O 

RELATÓRO

CLIQUE AQUI PARA FAZER 

DOWNLOAD DO RELATÓRIO







CLIQUE AQUI 

PARA IMPRIMIR O 

RELATÓRIO

CLIQUE AQUI PARA FAZER 

DOWNLOAD DO RELATÓRIO





SELECIONE A DATA INICIAL E A DATA FINAL NO CALENDARIO



CLIQUE AQUI 

PARA IMPRIMIR O 

RELATÓRIO

CLIQUE AQUI PARA FAZER 

DOWNLOAD DO RELATÓRIO





SELECIONE A DATA INICIAL E A DATA FINAL NO CALENDARIO

DIGITE O CNPJ DO TOMADOR CASO QUEIRA UMA RELAÇÃO DE 

SERVIÇOS PRESTADOS ESPECÍFICA DO TOMADOR



CLIQUE AQUI 

PARA IMPRIMIR O 

RELATÓRIO

CLIQUE AQUI PARA FAZER 

DOWNLOAD DO RELATÓRIO





NA  SELECIONE O ANO

NA  SELECIONE O MÊS INICIAL E FINAL

NA  SELECIONE: “---” (TODOS) OU “NFS-e”OU “OUT” (OUTROS)



CLIQUE AQUI 

PARA IMPRIMIR O 

RELATÓRIO

CLIQUE AQUI PARA FAZER 

DOWNLOAD DO RELATÓRIO





NA  SELECIONE O ANO DE REFERÊNCIA



CLIQUE AQUI PARA 

IMPRIMIR O TERMO 

DE ABERTURA

CLIQUE AQUI PARA FAZER 

DOWNLOAD DO TERMO DE 

ABERTURA





NA  SELECIONE O ANO DE REFERÊNCIA



CLIQUE AQUI PARA 

IMPRIMIR O TERMO 

DE ENCERRAMENTO

CLIQUE AQUI PARA FAZER 

DOWNLOAD DO TERMO DE ABERTURA

CLIQUE AQUI PARA FAZER  DOWNLOAD

DO TERMO DE ENCERRADO







CLIQUE AQUI PARA 

IMPRIMIR A LISTA DE 

SERVIÇOS

CLIQUE AQUI PARA FAZER DOWNLOAD

DA LISTA DE SERVIÇOS


